Obr. PDM-1: sporogilo o prostem delovhem mestu ‘I.
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Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela: 2400 LJUBLJANA
Na prosto delovno mesto bomo zaposlili: 1_

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela:_GLAVNI RACUNOVODJA VII/1 - MIZ_

Podroben opis delovnega mesta: -SODELOVANJE PRI ENOSTAVNEJSIH NALOGAH POVEZANIH S PRIPRAVO
PRORACUNA IN IZVRSEVANJEM PRORACUNA

-ZBIRANJE, UREJANJE IN PRIPRAVA PODATKOV ZA IZTERJAVO NAJEMNIKOV TER PRIPRAVA PREDLOGOV
ZA ODPIS ZASTARANIH IN NEIZTERLJIVIH TERJATEV

-PRIPRAVLJANJE IN KONTROLIRANJE KNJIGOVODSKIH LISTIN TER KNJIZENJE NA OSNOVI VELJAVNE
ZAKONODAJE IN INTERNIH AKTOV

-VODENJE POSLOVNH | KNJIG, USKLAJEVANJE ANALITICNE IN SINTETIENE EVIDENCE

-ARHIVIRANJE DOKUMENTOV Z DELOVNEGA PODROCJA

-VODI RAZGOVORE S STRANKAMI

-SAMOSTOJNO OPRAVLJA DRUGE NALOGE POVEZANE Z DELOM.

Izobrazba po Klasius: 162 visokoSolska 1.stopnije, visokoSolska strokovna {prej$nja) ipd., 0311
Ekonomija

Alternativna izobrazba: _
Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat): _

Trajanje zaposlitve: _.nedolo¢en Cas Vista zaposlitve: polni delovni éas
Zahtevane delovne izkusnje: 3 leta Poskusno delo: 3 meseci

Zahtevan vozniski izpit kategorije: B_

Zahtevano znanje jezikov: AN - angleski jezik razumevanje-osnovno govorjenje-osnovno pisanje-osnovno

Zahtevana ra¢. znanja: 1 - urejevalniki besedil - 1 - osnovno
2 - delo s preglednicami - 1 - osnovno
4 - delo z bazami podatkov - 1 - osnovno
6 - poznavanje racunalniSkih omrezij - 1 - osnovno
7 - poznavanje operacijskih sistemov - 1 - osnovno

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmoznosti/lkompetence oz. drugi pogoji za zasedbo: _

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi: v prostorih Zavoda in na spletnih straneh
Objava tudi na naslednjih UE: _

Rok za prijavo kandidatov: 10_dni.

Nacin prijave kandidatov: _kandidati naj posljejo viogo po e-posti

Posebne zahteve delodajalca: _

Kontakt delodajalca za BO: . —iss.mol@liubliana.si

Posredovanje ZRSZ: _napoti ustrezne kandidate iz evidenc Zavoda
Urnik dela: dopoldan

Druga sporoéila, opombe:

Datum sprejema prijave: 16.10.2024 Datum objave v prostorih zavoda: 16.10.2024
Rok za prijavo kandidatov: 26.10.2024
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